[image: image1.wmf] 


АДМИНИСТРАЦИЯ 
ЛЬВОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
АРКАДАКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

 САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
От 12 января 2023 года               № 4 - р
с. Львовка
Об утверждении плана работы

администрации Львовского

муниципального образования 

Аркадакского муниципального района
на 2023 год

1. Утвердить план работы администрации Львовского муниципального образования Аркадакского муниципального района на 2023 год (приложение 1)
2. Контроль исполнения настоящего распоряжения возложить на главу Львовского муниципального образования Аввакумову А.П. 
Глава Львовского 
муниципального образования                                       А.П. Аввакумова
Приложение 1

                                                                   распоряжению администрации                                         Львовского муниципального образования от 12.01.2023 года № 4-р
ПЕРСПЕКТИВНЫЙ ПЛАН 
работы администрации Львовского муниципального образования

на 2023 год

          Основными направлениями в работе администрации Львовского муниципального образования в 2023 году являются: содействие выполнению программы социально-экономического развития поселения; обеспечение деятельности в рамках реализации вопросов местного значения; исполнение муниципальных программ, направленных на создание достойной и безопасной среды обитания для жителей поселения.
	№№
п/п
	Наименование мероприятий
	Дата проведения
	Ответственные за подготовку и проведение

	   1
	                                2
	          3
	              4

	1.
	 Постояннодействующие совещания у главы администрации муниципального образования



	 1.1.
1.2.
	Об организации мероприятий в рамках «Годом педагога и наставника » на территории Львовского МО

О состоянии работы по расчистке от снега  дорог местного значения на территории Львовского МО
	19 января
	Голубева С.М.
 специалист администрации

Аввакумова А.П. глава Львовского МО

	 1.3.
1.4.
	О состоянии работы по предоставлению муниципальных услуг жителям Львовского МО

О подготовке к пропуску паводковых вод на территории Львовского МО
	16 февраля
	Шишкова Н.В.
Главный специалист администрации

Свинцов Н.А. специалист администрации

	 1.5.

1.6.
	Об организации мероприятий по санитарной очистке и благоустройству населенных пунктов Львовского МО 
О состоянии работы по организации и проведению физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Львовского МО
	       16 марта


	Аввакумова А.П.
глава Львовского МО
Шишкова Н.В.

главный специалист администрации



	 1.7.

1.8.
	О праздновании 78-ой годовщины Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 гг.
О работе по обеспечению пожарной безопасности в границах населенных пунктов поселения в весеннее – летний период 
	20 апреля
	Шишкова Н.В.

главный специалист администрации

Свинцов Н.А. специалист администрации 



	 1.9.

1.10.
	Об организации летнего отдыха детей и подростков на территории Львовского МО  
О мерах по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья на территории Львовского МО
	       18 мая
	Шишкова Н.В.

 Главный специалист администрации

Свинцов Н.А. специалист
администрации

	1.11.

1.12.
	Об организации культурно-массового отдыха жителей Львовского МО
О состоянии и мерах по улучшению  работы с обращениями граждан во Львовском МО
	15 июня
	Голубева С.М.
главный специалист администрации

Аввакумова А.П.
глава Львовского МО


	1.13.

1.14.
	Об организации работы по выполнению решений собраний жителей Львовского МО
О работе администрации в рамках Федерального закона № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг  для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	20 июля
	Голубева С.М.
Специалист администрации

Аввакумова А.П
Глава МО


	1.15.

1.16.
	О работе администрации по предоставлению земельных участков на территории Львовского МО
О состоянии библиотечного обслуживания  жителей Львовского МО
	17 августа

	Аввакумова А.П.
глава Львовского МО
Голубева С.М специалист администрации

	1.17.

1.18.
	О состоянии работы по формированию налогооблагаемой базы на территории Львовского МО
О готовности учреждений социальной сферы, расположенных на территории Львовского МО к работе в осенне-зимний период
	21 сентября
	Шишкова Н.В. главный специалист администрации 

Аввакумова А.П.
глава Львовского МО


	1.19.

1.20.
	О работе по обеспечению пожарной безопасности в границах населенных пунктов Львовского МО в осенне – зимний период
О состоянии работы по управлению имуществом администрации Львовского МО

	19 октября
	Свинцов Н.А. специалист администрации 
Аввакумова А.П.  

Глава Львовского МО

	1.21.

1.22.
	О ходе реализации муниципальных программ в 2023 году 
О состоянии контроля за исполнением документов в администрации Львовского МО
	16 ноября
	Аввакумова А.П.
Глава Львовского МО
Шишкова Н.В. главный специалист администрации 

	1.23.

1.24.
	О дополнительных мерах по обеспечению безопасности проведения новогодних праздничных мероприятий на территории Львовского МО
О работе комиссии по делам несовершеннолетних  и защите их прав в 2023 году
	    21 декабря
	Аввакумова А.П.
глава Львовского МО
Аввакумова А.П.
председатель комиссии

	 2.
	Организационная работа:



	 2.1.
	Обеспечение проведения постояннодействующих совещаний у главы администрации Львовского МО
	3-ий вторник
месяца
	Шишкова Н.В.
Глава Львовского МО


	 2.2.
	Аппаратные совещания у главы администрации
	4-я пятница

месяца
	Голубева С.М.
Специалист администрации


	 2.3.
	Совещания с руководителями учреждений социальной сферы, расположенных на территории Львовского МО
	ежемесячно

2-й, 4-й
вторник (Львовка)
2-я, 4-я пятница (Ивановка,

Алексеевка)
	Специалисты по работе с населением администрации

	 2.4.
	Организация работы комиссий при администрации
	Ежемесячно

по плану
	Аввакумова А.П.
глава Львовского МО

	 2.5.
	Участие в собраниях, встречах с гражданами
	Весь период
	Специалисты по работе с населением администрации

	2.6.
	Организация и проведение конкурса по благоустройству на звание «Лучшая усадьба»
	Апрель-сентябрь
	Специалисты 

по работе с населением администрации

	2.7.
	Организация  и проведение аукционов по сдаче в аренду  муниципальной собственности и земельных участков
	Весь период
	Аввакумова А.П. 
Глава Львовского МО


	2.8.
	Подготовка нормативно-правовых документов, обеспечивающих  работу Совета и администрации Львовского МО
	Весь период
	Голубева С.М.
Специалист администрации

Шишкова Н.В. главный специалист администрации

	2.9.
	Участие в областном конкурсе местных инициатив
	Март-ноябрь
	Аввакумова А.П.
Глава Львовского МО


	 3.
	Работа по подготовке и повышению квалификации кадров



	3.1.
	Участие в районных семинарах с главами и специалистами администраций


	Весь период
	 специалисты администрации

	3.2.
	Участие в обучающих семинарах и курсах повышения квалификации, проводимых на платной и бесплатной основе в учреждениях профессионального образования
	Весь период
	Все муниципальные служащие

	3.3.
	Пересмотр резерва кадров в администрации МО
	январь
	Шишкова Н.В.

специалист по кадровой работе

	3.4.
	Проведение аттестации муниципальных служащих администрации МО (по графику)
	Весь период
	Аттестационная комиссия

	4.
	Информационно-аналитическая и разъяснительная работа:



	4.1.
	Обеспечение работы информационных центров в населенных пунктах поселения
	Весь период
	Специалисты администрации

	4.2.
	Организация и проведение мероприятий к юбилейным и знаменательным датам, праздникам предприятий, организаций, сел и деревень

(по особому плану)
	Весь период
	Специалисты администрации

	4.3.
	Организация и проведение мероприятий, посвященных Году экологии  (по особому плану)
	Весь период
	Специалисты администрации

	 5.
	Организация контроля исполнения документов



	5.1.
	Подготовка справок о ходе исполнения нормативных документов, стоящих на контроле в администрации
	Каждые 10 дней
	Голубева С.М.
Специалист администрации

Шишкова Н.В. главный специалист администрации

	5.2.
	Подготовка к ПДС справок о ходе выполнения решений предыдущих ПДС
	1 раз в полугодие
	Голубева С.М.
Специалист администрации

Шишкова Н.В. главный специалист администрации

	5.3.
	Анализ положения дел об исполнении документов вышестоящих органов власти, решений собраний граждан на аппаратных совещаниях  

	ежеквартально
	Аввакумова А.П.
Глава Львовского МО

	5.4.
	 Предоставление по запросу информации о деятельности администрации в отдел по работе с территориями
	Весь период
	Шишкова Н.В. главный специалист администрации

	  6.
	Организация работы с обращениями граждан



	6.1.
	Проведение выездных приемов граждан в населенных пунктах поселения (по особому плану)
	Весь период
	специалисты администрации



	6.2.
	Обеспечение контроля за выполнением замечаний и предложений, высказанных гражданами на встречах с главой администрации
	В установленные сроки
	Специалисты администрации

по работе с населением 

	6.2.
	Проведение анализа работы администрации с обращениями граждан
	Ежеквартально
	Шишкова Н.В. главный специалист администрации

	6.3.
	Организация приема граждан по личным вопросам главой администрации поселения и специалистами
	Еженедельно
	Шишкова Н.В. главный специалист администрации


Верно: 
Главный 

специалист администрации                                       Н.В. Шишкова
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